BIJLAGE 2

MODEL INDIENEN VRAGEN T.B.V. NADERE INLICHTINGEN

S

GEMEENTE

Kaag en Braassem

Ten behoeve van een efficiénte verwerking dienen vragen aan de volgende voorwaarden te voldoen:

e de vraag dient helder en duidelijk te zijn geformuleerd;
e de vraag dient een uniek opvolgingsnummer te bevatten;

e de vraag dient een referentie te bevatten naar document, paragraaf, bladzijde en alinea waarop de

vraag betrekking heeft;

¢ de vragen dienen te worden aangeleverd als een bewerkbaar spreadsheetdocument (bijvoorbeeld

Excel) waarbij de volgende opmaak wordt gehanteerd:

Tabel B3.1: Opmaak spreadsheetdocument nota van inlichtingen.

Vraagnr

Docu-
ment

Par./Pag.

Vraag

Vertrouwelijk Ja/Nee

Behandeling
mondeling / schriftelijk

Van de geanonimiseerde vragen wordt een Nota van Inlichtingen opgemaakt.



